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  واحداهم وظايف و مسئوليت هاي 
  عمليات انتقال گاز             ٨ منطقه : تابعه / شركت فرعي  شركت ملي گاز ايران :  شركت اصلي /سازمان 

١  
  عمليات ايستگاهها :  واحد سازماني   تبريزرئيس ايستگاه تقويت فشار گاز :  واحد/ عنوان شغل

  يات ايستگاهها  معاون عمل: عنوان سمت سرپرست مستقيم   
    هدف از ايجاد شغل   ٢

و شاغل زيرنظر معاونت عمليات ايستگاهها انجام وظيفه مي نمايد و مسـئوليت سرپرسـتي وهـدايت كليـه عمليـات مربـوط بـه بهـره بـرداري          
اـر مربـوط بـه ايسـتگاه تحـت سرپرسـتي و عمليـات انتقـال گـاز بـا همـاهنگي واحـدهاي ذيـرب             نگهداري  ط و اجـراي  سيستمهاي تقويت فش

  .دستورالعملهاي مصوب اداره كنترل واندازه گيري گاز را بر عهده دارد 
    اهم وظايف  ٣
مسئول برنامه ريزي و نظارت بر اجراي عمليات بهره برداري از ايستگاه تحت سرپرستي با توجـه بـه دسـتورالعملهاي صـادره از واحـدهاي       -١

  .ذيربط
  .ني و نگهداري كليه دستگاهها و ماشين آلات و تاسيسات موجود در ايستگاه سرپرستي كنترل و نظارت بر حفاظت ف -٢
  نظارت بر تشخيص بموقع عيوب ماشين آلات و دستگاهها و مسئوليت اجراي تعميرات اضطراري كليه دستگاههاي مربوطه از قبيل  -٣

  .وبي كه امكان تعميرات آن در محل وجود  ندارد دستگاههاي مكانيكي ، برقي و ابزار دقيق و كنترل جداول تعميراتي و گزارش عي
  و برنامه هاي نرم افزاري كامپيوتر و ميكرو پروسسور جهت بهره برداري و كنترل سيستم هاي   PLCآشنايي كامل با سيستم هاي كنترل  -٤

ت افزار جهت رفع عيوب آنها در مواقع م هاي سخستتوربوكمپرسورها و توربوژنراتورهاي مربوطه و مولدهاي برق اضظراري و آشنائي با سي
  .راري طاض
  هماهنگي و همكاري با واحد برنامه ريزي تعميرات اساسي و هماهنگ نمودن عمليات تعميرات كلي و دوره اي با واحدهاي تعميرات  -٥

  .اساسي و اضطراري 
  ركنان و مراجعين و پيمانكاران تعميراتي و نصب مسئوليت كامل نسبت به ايمني عمليات و حفاظت دستگاهها و ايمني و سلامت كا - ٦

  . و فراهم نمودن كليه ابزار، آلات و سائل كار و البسته ايمني موردنياز دستگاهها
  نظارت بر پيش بيني و سائل و قطعات يدكي مورد استفاده و پيگيري سفارشات و درخواستهاي لوازم مصرفي ماهيانه و ساليانه ضمن  -٧

  .احدهاي مختلف امور كالا هماهنگي با و
  بررسي و پيش بيني بودجه جاري و سرمايه اي واحد تحت سرپرستي ضمن هماهنگي با واحد بودجه در منطقه جهت تنظيم فرمهاي  -٨

 مربوط به بودجه و شركت د ركميته هاي جرح و تعديل بودجه پيشنهادي و دفاع از بودجه پيشنهادي با توجه به هزينه هاي قابل پيش
  .بيني 

مسئوليت سرپرستي در صدور پروانه كار سرد وگرم با توجه به مدنظر قراردادن شرايط كار ايمني افراد و تاسيسات در زمان اجراي كارهاي  -٩
  .تعميراتي 

  بوطه وحصول اي سازنده و دستورالعملهاي نحوه بهره برداري و تعميرات دستگاههاي مرهمطالعه ، بروشورها ، كاتالوگهاي كارخانه  -١٠
  .اطمينان از رعايت كليه مندرجات آن در زمانهاي لازم اعم از تعميرات و يا بهره برداري 

  آوري در مورد تعميرات و   شركت در سمينار ها و كنفرانسهاي داخلي و بين المللي بمنظور دستيابي به آخرين شيوه نوين فن -١١
  .ستگاههاي مرتبط به آنها بهره برداري از سيستمهاي تقويت فشار گاز و د

  در ايستگاهها شامل ، رستوران ، مهمانسرا ، برنامه هاي نظافت ، فضاي سبز  ور مربوط به خدمات جاريسرپرستي و نظارت بر كليه ام -١٢
  .خدمات اداري ، دفتري و اياب ذهاب 

  ر ايستگاه و كنترل و تاييد صورت وضعيت هاي مالي آنها و نظارت و سرپرستي بركاركرد كليه فعاليتهاي مربوط به پيمانكاران مختلف د -١٣
  .امور مالي منطقه جهت پرداخت به پيمانكاران طرف قرار داد  ستاد و يا  ارسال به

  ،  نظارت و رسيدگي به كليه امور اداري و پرسنلي كاركنان زير مجموعه درزمنيه هاي نقل و انتقال ، انتصابات ، ترفيعات ، حضور وغياب -١٤
  .مرخصي و غيره  

همكاري با واحد آموزش منطقه جهت تعيين دوره هاي آموزشي مورد نياز كاركنان و پيگيري جهت اعزام آنان به دوره هاي پيش بيني  -١٥
  شده 

  ط مشي تهيه و ارائه هرگونه اطلاعات و مستندات جهت تعيين و تدوين و تنظيم سياستها و اهداف كلان و خردزيست محيطي و خ -١٦
  .سازمان در زمينه فعاليتهاي مربوطه 

  .هماهنگي اقدامات اجرائي مربوط به استقرار و بهبود سيستم كيفيت و محيط زيست در واحدهاي مربوطه  -١٧
  بقمشاركت در تهيه و ارائه هرگونه مستندات موردنياز سيستمهاي كيفيت و محيط زيست در انجام فعاليتهاي جاري و نگهداري سوا -١٨

  .حاصل از اجراي سيستم تفهيم و توجيه خط مشي به كاركنان تحت سرپرستي 
  .شناسائي و ثبت هرگونه مشكلات كيفي و زيست محيطي و ارائه گزارشات موردنياز  -١٩
  .انجام اقدامات لازم بمنظور پيشگيري از آلودگي محيط زيست  -٢٠
  . ط با وظايف ارجاع مي گردد انجام ساير اموري كه از جانب مافوق در ارتبا -٢١

  


